K ik Sa ‘dz1elneg0 Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Brzozowie
oglasza konkurs na stanowisko — Gléwnego Ksiegowego SP ZOZ w Brzozowie

Kandydat zglaszajacy si¢ do konkursu powinien spetniaé wymagania kwalifikacyjne zgodnie
z art. 54 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2021 r. poz.
305) .

1) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) —
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2) ma peling zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe:

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gléwnego ksiegowego;

5) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukoficzyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Ponadto osoba ubiegajgca si¢ o konkursowe stanowisko musi speliaé wymogi:

o doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci jednostek sektora finanséw publicznych —
minimum 3 lat,

o znajomo$¢ ustawy o dziatalnosci leczniczej,

o znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

e znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych,

¢ znajomos¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych,

e znajomos¢ ustaw regulujgcych kwestie podatkowe,



o umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji MS OFFICE oraz aplikacji
finansowo — ksiegowych WAPRO,

e nieposzlakowana opinia,
Wymagania preferowane:

o zdolno$¢ analitycznego myslenia,

e dokladnos¢, systematycznosé, odporno$é na sytuacje stresowe,

e umiejetnosé sporzadzania pism urzedowych,

o doswiadczenie zawodowe w dziale ksiggowosci podmiotu leczniczego,

e wysoka kultura osobista.
Ogolny zakres obowigzkow:
1. Prowadzenie rachunkowosci przychodni na zasadach okres$lonych w ustawie o
rachunkowosci oraz ustawie o finansach publicznych oraz zgodnie z przepisami podatkowymi
(odpowiedzialnos¢ za polityke rachunkowosci, plan kont oraz procedury ksiegowo —
podatkowe), w tym miedzy innymi:
—nadzor 1 kontrola nad prawidtowoscig prowadzenia ksiag rachunkowych, obiegiem
dokumentow ksiegowych, terminowoscia regulowania zobowiazan finansowych oraz

egzekwowaniem naleznosci,

— odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym przychodni,

— kompletnos¢ i rzetelno$¢ dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
2. Sporzadzanie rzetelnie i terminowe wykonywanie wszelkich sprawozdan finansowych.

3. Opracowywanie projektow zarzadzen Kierownika SP ZOZ dotyczacych spraw
ekonomiczno-finansowych i ksiggowych.

4. Weryfikowanie pod wzgledem ksiegowym projekty uméow.
5. Rzetelne i terminowe wykonywanie wszelkich sprawozdan finansowych.

6. Kontrola dokumentoéw wchodzacych i wychodzacych (faktury, rachunki, weksle itp.) pod
wzgledem ich prawidtowosci i rzetelnoéci wykonania.

7. Prowadzenie dokumentacji rozliczen z bankami, ZUS, US i innymi instytucjami.

8. Prowadzenie dokumentacji finansowych rozliczen pracowniczych.

9. Ewidencjonowanie pod wzgledem ksiggowym przyjecia i wydawania srodkéw trwatych.
10. Nadzorowanie wykonywanych inwentaryzacji i wybrakowanych $rodkéw trwatych.

Kandydat powinien zlozy¢ nastepujgce dokumenty i o$wiadczenia:



o podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem;

e zyciorys (CV) z uwzglgdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;

o dokumenty stwierdzajgce kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania
stanowiska;

« oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,

» oswiadczenie o niekaralnodci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi,

 oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
pelni praw publicznych,

¢ inne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajgce dorobek i kwalifikacje zawodowe

kandydata — kopie tych dokumentéw powinny byé poswiadczone za zgodno$é z

oryginatem, przy czym po$wiadczenie moze by¢ dokonane przez samego kandydata;

wypetniona i dotaczona O$wiadczenie Informacyjne RODO dla kandydata do pracy

w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Brzozowie.

Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej dopiskiem: ,,Konkurs
na stanowisko Glownego Ksiggowego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Brzozowie” w Administracji Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Brzozowie, 36-200 Brzozéw ul. Ks. J. Bielawskiego 16 lub przestac na adres
Samodzielnego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotnej w Brzozowie, 36-200 Brzozéw ul.
Ks. J. Bielawskiego 16 w terminie do dnia 25 marzec 2022 r. ( decyduje data wptywu do SP
Z0OZ w Brzozowie)

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami, przesuniecia
terminu sktadania ofert lub odwotania naboru bez podania przyczyny.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie ( prosze o podanie nr telefonu).

Brzozow, 3 marzec 2022 r.

e
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Miejsce zamieszkania

OSWIADCZENIE INFORMACYJNE RODO

Ja, nizej podpisany/a zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych) oswiadczam, 7e wyrazam zgode na udostepnienie i przetwarzanie danych
osobowych w celach przeprowadzenia konkursu na stanowisko Gtoéwnego Ksiegowego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Brzozowie 36-200 Brzozéw ul. Ks. J.
Bielawskiego 16.

_ Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie z art. 221 Kodeksu pracy jest

niezbedne, aby uczestniczy¢é w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panig/Pana
innych danych jest dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do zakoriczenia procesu rekrutacji. W
przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywanie danych osobowych dla celéw
przysztych rekrutacji, Pafstwa dane beda wykorzystywane przez okres 2 lat.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane w celu przetwarzania przez inne podmioty.

( czytelny podpis sktadajgcego oéwiadczenie)



