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Kierownik Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Brzozowie
oglasza konkurs na stanowisko — Gléwnego Ksiegowego SP ZOZ w Brzozowie

I. Kandydat zglaszajacy si¢ do konkursu powinien spelniaé wymagania kwalifikacyjne
zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2022 poz. 1634 z pézn.zm.) tj.:

1. ma obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba Ze odrebne ustawy uzalezniajg
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;
2. ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3. nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4. posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gléwnego ksiegowego;

5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajgcy do ushugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

II. Ponadto osoba ubiegajgca si¢ 0 konkursowe stanowisko musi spelnia¢ wymogi:

1. doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci jednostek sektora finanséw publicznych —
minimum 3 lata,

2. znajomos$¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o dziatalnosci leczniczej oraz
pozostatych przepiséw prawa niezbednych do wykonywania pracy na w/w stanowisku,

3. umiej¢tno$¢ obstugi komputera w zakresie aplikacji biurowych oraz finansowo —
ksiggowych,

4. nieposzlakowana opinia,

ITI. Wymagania dodatkowe:

1. zdolno$¢ analitycznego my$lenia,
2. doktadnos¢, systematyczno$é, odpornosé na sytuacje stresowe,
3. umiejetno$é sporzadzania pism urzedowych,



4. do$wiadczenie zawodowe w dziale ksiggowosci podmiotu leczniczego,
5. wysoka kultura osobista.

IV. Ogolny Zakres wykonywanych obowigzkéw:

1. Prowadzenie ksigg rachunkowych zakladu na zasadach okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz ustawie o finansach publicznych oraz zgodnie z przepisami
podatkowymi (odpowiedzialno$¢ za polityke rachunkowosci, plan kont oraz procedury
ksiggowo — podatkowe), w tym migdzy innymi:

a. nadzor i kontrola nad prawidtowo$cig prowadzenia ksiag rachunkowych, obiegiem
dokumentéw ksiggowych, terminowoscia regulowania zobowigzan finansowych oraz
egzekwowaniem naleznosci,

b. odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
¢. kompletnos¢ i rzetelnos¢ dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
2. Terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych.

3. Opracowywanie projektow zarzadzen Kierownika SPZOZ dotyczgcych spraw ekonomiczno-
finansowych i ksiggowych.

4. Weryfikowanie pod wzglgdem ksiggowym projektow uméw.

5. Kontrola dokumentéw wchodzacych i wychodzacych (faktury, rachunki, weksle itp.) pod
wzgledem ich prawidtowoscei i rzetelnosci wykonania.

6. Prowadzenie dokumentacji rozliczen z bankami, ZUS, US i innymi instytucjami.

7. Prowadzenie dokumentacji finansowych rozliczen pracowniczych.

8. Prowadzenie ksiggowej ewidencji $rodkéw trwatych.

9. Organizacja oraz nadzoér nad inwentaryzacja w zakladzie.

V. Warunki pracy:
Wymiar czasu pracy — pelny wymiar czasu pracy, umowa o prace,

Praca administracyjno — biurowa z wykorzystaniem komputera oraz innych urzgdzen
biurowych, lokalizacja stanowiska pracy: Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej
w Brzozowie, ul. Ks.J. Bielawskiego 16, 36-200 Brzozéw.

VL. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz =zatrudnianiu o0sdb niepelosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym datg upublicznia ogloszenia o naborze — byt wyzszy niz 6%.

VII. Wymagane dokumenty:

1. podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (koniecznie z numerem telefonu
kontaktowego);




2. klauzula informacyjna dla kandydatow ubiegajacych sig o stanowisko objete postepowaniem
konkursowym (w zalagczeniu);

3. zyciorys (CV) z uwzglgdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;

4. dokumenty stwierdzajace kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania stanowiska;

5. o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe:

6. os$wiadczenie o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwiazanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi,

7. oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

8. inne dokumenty, w szczegdélnoéci potwierdzajace dorobek i kwalifikacje zawodowe
kandydata — kopie tych dokumentéw powinny by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem,
przy czym poswiadczenie moze by¢ dokonane przez samego kandydata.

Dodatkowy zakres danych udostgpnianych przez kandydata dobrowolnie (w formie odrebnych
dokumentéw lub o$wiadczen) winien byé opatrzony klauzula:

»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a , a takze
wyrazam zgodg na przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych, o ktorych mowa w art. 9 ust.
1 ogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. U.
UE.L.z2016 1. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).”

VIIL Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej dopiskiem: .Konkurs
na stanowisko Gtéwnego Ksiggowego Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w_Brzozowie” w Administracji Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Brzozowie, 36-200 Brzozéw ul. Ks.J. Bielawskiego 16, w dni powszednie od
godziny 7:30 do 15:00) lub przestac listownie na adres: Samodzielny Publiczny Zakladu Opieki
Zdrowotne] w Brzozowie, 36-200 Brzozéw ul. Ks.J. Bielawskiego 16, w terminie do
dnia 10 listopada 2022 r. do godziny 14:30 (decyduje data wptywu do SP ZOZ w Brzozowie).

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami, do przesuniecia terminu
sktadania ofert lub odwotania naboru bez podania przyczyny.

Kandydaci, ktérych aplikacje spelnia warunki naboru, zostana powiadomieni
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Brzozow, 2022-10-17




imie i nazwisko miejscowosé, data

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY W SPZOZ
W BRZOZOWIE DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej w Brzozowie, ul. Ks. J. Bielawskiego 16, 36-200 Brzozéw.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - spzozbrzozow(@onet.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji -
na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

4. podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres tej i przysziych rekrutacji nie
dtuzej niz do korica roku kalendarzowego nastepujacego po roku ztozenia dokumentow.

6. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych oraz prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Data i podpis
Klauzula Zgody

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam
zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych,
wykraczajacych poza dane osobowe wymagane przepisami prawa, przez Samodzielny
Publiczny Zaklad opieki Zdrowotnej w Brzozowie, ul. Ks.J. Bielawskiego 16, 36-200 Brzozéw
dla potrzeb przeprowadzenia procedury naboru.

.................................

Data i podpis



